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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TÉCNICAS PARTICULARES PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE ELABORACIÓN, DISEÑO Y EDICIÓN DEL MUNGIARRA

1.- OBJETO

Este Pliego tiene por objeto contratar el servicio consistente en la elaboración, diseño y edición de una revista trimestral (cuatro números anuales) de 24 páginas cada una, bilingüe euskera-castellano, cuyo titular será el Ayuntamiento de Mungia y su contenido será únicamente informativo para la ciudadanía de Mungia.

El fin del contrato es facilitar a la ciudadanía, tanto habitantes como visitantes de la anteiglesia, una información detallada sobre las noticias más relevantes del municipio y que sirva de cauce de información entre el Ayuntamiento y el pueblo.
2.- TAREAS A DESARROLLAR POR LA EMPRESA ADJUDICATARIA 

a) Elaboración de los contenidos del Mungiarra conforme a estas prescripciones: 

1. Recogida de la información

La empresa adjudicataria deberá recopilar, completar y comprobar, en su caso, la información, contactando siempre con el responsable de cada área.

El Mungiarra, únicamente incluirá la información proporcionada por el responsable de cada área.
2. Organización de la información:

El Mungiarra, se organizará con secciones fijas u otras que alternativamente se propongan por la empresa adjudicataria en función de las noticias de cada número. 

La empresa adjudicataria propondrá, para su elección, las fotografías o imágenes necesarias. 
Además en la portada figurarán de manera claramente legible los siguientes elementos:

- Mungiarra, u otro título que alternativamente se proponga por las empresas licitadoras. 

- El logotipo del Ayuntamiento de Mungia.
La empresa adjudicataria deberá seleccionar y organizar la información  por áreas para su publicación.

3.- ASPECTOS COMUNES A TODO EL MUNGIARRA 

El Mungiarra, será bilingüe euskera-castellano.

La  traducción de textos al euskera será por cuenta de la empresa adjudicataria.

Todas las fotografías o imágenes a utilizar estarán libres de derechos para su reproducción.
4.- EL DISEÑO DE LA LÍNEA GRÁFICA INCLUIRÁ: 

1.- Creación y diseño de la portada, contraportada y códigos visuales de los apartados que componen el interior de la revista; determinación de la presencia gráfica de ambos idiomas, etc.

2.- Redacción de los textos.
3.- Realización de las fotografías necesarias para dar cobertura a las noticias que se vayan a publicar. 

4.- Recepción y tratamiento del contenido de la revista.

5.- Digitalización y filmación, diseño y maquetación con fotografía de portada y fotografías  interiores  y  cuantas  otras  tareas  sean necesarias.
5.-  EL MUNGIARRA EN LA PÁGINA WEB MUNICIPAL Y OTROS SOPORTES 

La empresa adjudicataria entregará el Mungiarra en soporte informático (PDF) para su volcado en la Página Web municipal al mismo tiempo de su envío a imprenta. 

6.- METODOLOGÍA Y PLANNING DE TRABAJO 

El Ayuntamiento de Mungia, pondrá en conocimiento de la empresa adjudicataria el contenido del siguiente Mungiarra.

Una vez recopilada la información a publicar, la empresa adjudicataria propondrá, para su elección, las fotografías o imágenes para la  portada y el reparto de páginas por áreas o interés.

Con carácter previo a la remisión a la imprenta, la empresa adjudicataria presentará al Concejal responsable del área una prueba a color, con todos los contenidos, para su revisión, que se efectuará en plazo máximo de dos días laborables.

La empresa adjudicataria deberá incluir, en su caso, las rectificaciones que se le señalen. 

7.-OBLIGACIONES ESPECIALES DE LA ADJUDICATARIA 

a)  ORGANIZACIÓN: La empresa adjudicataria dispondrá de una organización con elementos personales y materiales suficientes para la debida ejecución del contrato, así como locales donde trabajar con ellos.

b) PERSONA RESPONSABLE: La empresa adjudicataria deberá nombrar una persona responsable, permanentemente localizable, equipada de telefonía móvil, que durante todo el periodo de cumplimiento del contrato esté disponible para solucionar las eventuales incidencias que surjan en su ejecución.
Asimismo, se deberá utilizar el castellano y el Euskara en plena igualdad en las intervenciones ligadas a la actividad objeto del contrato.

c)  CONFIDENCIALIDAD:  Todos  los  trabajos  realizados  con  el  siguiente contrato, así como la información a la que con ellos se acceda, tendrán carácter  confidencial,  no  pudiendo  la  empresa  contratada  utilizar  ni proporcionar a terceros información alguna sin autorización escrita del Ayuntamiento de Mungia. La parte contratada queda obligada a poner todos los medios a su alcance para cumplir la legislación vigente sobre la confidencialidad de los datos de la documentación custodiada.

d) DERECHOS  DE  PROPIEDAD  INTELECTUAL: Todos  los  derechos  de propiedad intelectual y de “copyright” que se puedan derivar de los trabajos objeto del contrato serán de la propiedad exclusiva del Ayuntamiento de Mungia, obligándose las partes a otorgar el documento oportuno cuando este sea necesario para la debida constancia pública de este hecho. 

En consecuencia el Ayuntamiento de Mungia, podrá reproducir, difundir y traducir tanto los textos como las imágenes contenidas en la revista por cualquier otro medio.

e)  OTRAS OBLIGACIONES: La empresa adjudicataria deberá prestar, sin derecho a pago suplementario, los servicios que se estimen necesarios para  el  correcto  desarrollo  y  cumplimiento  del  contrato,  tales  como asistencia a reuniones de trabajo, informativas, etc. 

8.- SERVICIOS EXTRAORDINARIOS

En todos los casos, cuando se precise la realización de más páginas que las 24 páginas adjudicadas, deberán aplicarse a éstos los precios unitarios recogidos en la oferta en base al Anexo III. En base a estos precios y con la determinación de los medios a emplear, se establecerá previamente el importe de los trabajos.

Para la realización de estos servicios será necesario tramitar la oportuna autorización de gasto.

La facturación de estos servicios no formará parte de este contrato. Las páginas adicionales se facturarán independientemente.
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